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Wolfgang-Ernst-Gymnasium
Selbststandige Schule

Wolfgang-Ernst-Gymnasium, Wilhelm-Liickert-Strafie 4, 63654 Biidingen

Information zur digitalen Abwesenheitsmeldung und Entschuldigung tber das
Schulportal Hessen (SPH)

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

wir mdchten Sie darlber informieren, dass Sie ab sofort die Abwesenheit Ihres
Kindes digital tber das Schulportal Hessen (SPH) melden kénnen. Hierflr steht
Ihnen im SPH die Kachel ,Abwesenheitsmeldung“ zur Verfigung.

Uber diese Funktion kénnen Sie Ihr Kind nicht nur als fehlend melden, sondern
gleichzeitig — unter Angabe eines Grundes — um Entschuldigung fur die Abwesenheit
bitten. Damit konnen Abwesenheitsmeldung und Entschuldigungsbitte in einem
gemeinsamen digitalen Vorgang tbermittelt werden.

So gehen Sie vor:

1. Melden Sie sich in Ihrem Elternaccount im Schulportal Hessen (SPH) an.

2. Offnen Sie die Kachel ,Abwesenheitsmeldung (unter Organisation).

3. Wahlen Sie den betreffenden Zeitraum der Abwesenheit aus. Sie konnen Ihr Kind
bis 08:00 Uhr des betreffenden Tages und ab 12:00 Uhr fur den Folgetag als
fehlend melden.

4. Geben Sie den Grund der Abwesenheit an und tUbermitteln Sie die Meldung
einschlief3lich der Bitte um Entschuldigung.

5. Antrage auf Beurlaubungen erfolgen weiterhin schriftlich an die
Klassenlehrkrafte/Tutorinnen und Tutoren (bis zwei Tage) bzw. die Schulleitung
(ab drei Tage und direkt vor und nach den Ferien).

Bitte beachten Sie: Die digitale Bitte um Entschuldigung fuhrt nicht automatisch zu
einer entschuldigten Fehlzeit. Die zustandigen Lehrkrafte prufen die eingegangenen
Entschuldigungen und entscheiden tber deren Anerkennung.

Vorteile des neuen Verfahrens

¢ Abwesenheitsmeldung und Entschuldigungsbitte kdnnen in einem Schritt erledigt
werden.

e Die Schule erhalt die Information zeitnah und auf einem einheitlichen digitalen
Weg.
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e Papierzettel und zuséatzliche schriftliche Mitteilungen kénnen in
vielen Fallen entfallen.

e Die Angaben werden Ubersichtlich im Schulportal erfasst und kénnen von den
zustandigen Lehrkraften geprift werden.

e Fur Eltern und Schule wird der organisatorische Aufwand bei der Verwaltung von
Fehlzeiten reduziert.

Wir bitten Sie, die neue Moglichkeit kinftig fur Abwesenheitsmeldungen und
Entschuldigungsbitten zu nutzen. Bitte achten Sie darauf, den Grund der Abwesenheit
nachvollziehbar anzugeben.

Sollte Thnen die Nutzung des Schulportals nicht moglich sein, kénnen Sie Ihr Kind
selbstverstandlich weiterhin Uber die E-Mail-Adresse krankmeldung@wolfgang-ernst-
gymnasium.de bis 08:00 Uhr als fehlend melden und um Entschuldigung bitten.

Bei Fragen zur Nutzung des Schulportals wenden Sie sich bitte an Herrn Marcel
Heilemen (heilemann.marcel@wolfgang-ernst-gymnasium.de).

Vielen Dank fur Ihre Unterstitzung und die gute Zusammenarbeit.

Mit freundlichen Grif3en,

Ihr Schulleitungsteam



