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Schulportal Hessen — Einfiihrung der Elternaccounts N <]
Handreichung fiir Eltern \></ §< B
N
Wolfgang-Ernst-Gymnasium
Sehr geehrte E|tern' Selbststandige Schule

Mit der Einflihrung der Elternaccounts im Schulportal Hessen erhalten Sie nun eigene Zugangsdaten. Dies
bietet Ihnen viele Vorteile und erhoht die Transparenz und Kommunikationsmoglichkeiten im schulischen
Austausch untereinander. Damit Sie einen moglichst einfachen Start haben, folgt hier eine Anleitung fur
die Anmeldung und die ersten Schritte im Schulportal Hessen.

Wichtig: Bei der Kommunikation Gber das Schulportal gehen wir stets davon aus, dass wir mit lhnen als
Eltern kommunizieren. Geben Sie deshalb ihr Passwort nicht an lhre Kinder weiter.

Viel Spal® beim Kennenlernen und Nutzen des Schulportals!
Marcel Heilemann (Administrator des Wolfgang-Ernst-Gymnasiums)

Anmeldung im Schulportal
Schritt 1.

Mit einer Suchmaschine lhrer Wahl den Begriff ,schulportal hessen” suchen oder direkt die folgende url
eingeben: https://login.schulportal.hessen.de/
Klicken Sie auf ,Zum Login“ unter Login mit Schulbezug.

Schulportal HessEN

Login

"Schulportal Hessen™" der Hessischen Lehrkrafteakademie

- Login ohne Schulbezug ~  Login mit Schulbezug
Login mit einem Account am Bildungsserver "' b Login mit einem Account, der von der Schule ausgegeben wurde
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Schritt 2.

Die folgende Seite erscheint. Geben Sie hier entweder unsere Schulnummer 5160 oder den Namen der
Schule ein. Klicken Sie dann auf unsere Schule.

Schulportal "&ss&N

Login

"Schulportal Hessen" der Hessischen Lehrkrafteakademie

“IQ  schuiname, Schulort, Schulnummer 5160

Bergstraie/Odenwaldkreis
- Albertus-Magnus-Schule viernheim

Darmstadi/Dieburg
Alexander-von-Humboldt-Schule viernheim

Externer Kreis
4 Alfred-Delp-Schule Lampertheim

Frankfurt

* Altes Kurfurstliches Gymnasium Bensheim
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Schritt 3.

Sie sind nun auf der Login-Seite unserer Schule! Ich empfehle Ihnen, diese Seite als Favoriten
abzuspeichern, da Sie sonst jedes Mal die Schritte 1 und 2 wiederholen miissen. Auf der folgenden Seite
mussen Sie nun |hre erhaltenen Zugangsdaten eingeben.

Beim ersten Login werden Sie vom System aufgefordert, direkt ein neues Passwort zu wahlen. Das neue
Passwort muss aus mindestens 12 Zeichen, gro8 und klein geschriebenen Buchstaben sowie mindestens
einer Zahl und einem Sonderzeichen bestehen.

Tipp: Verbinden Sie das Passwort mit einem Merksatz.

Bsp.: Meine 3 Geschwister leben gllicklich und zufrieden auf dem groRen Bauernhof!

Passwort: M3Glguz@dgB! (das a wurde durch das @ ersetzt)

Schulportal "5

W@@ Wolfgang-Ermst-Gymnasium Biidingen

Wollgas

"Schulportal Hessen - Padagogische Organisation" der Hessischen Lehrkrafteakademie

/ Support~

Vorname.Nachname (oder Kurzel bei Lehrenc

[JJ Benutzernamen merken

[CJ Angemeldet bleiben

Herzlich willkommen im Schulportal Hessen - Padagogische Organisation.

Das Erstpasswort muss durch ein eigenes Passwort ersetzt werden!

Wichtiger Hinweis: Bei der Anderung des Erstpassworts sollte die Speicherung durch Browser, Passwort-Programme, Passwort-Manger etc. nicht zugelassen werden, da dies
nicht immer zuverlassig funktioniert. Das neue Passwort am besten von Hand notieren und erst beim nachsten Login die Speicherung des Passworts zulassen. @

Meues Passwort MNeues Passwort _

Buchstaben sowie mindestens einer Zahl und einem Sonderzeichen bestehen!

Wiederholung des neuen Passwortes Wiederholung des neuen Passwortes _

Abbrechen

Das Passwort muss aus mindestens einem Grof- und einem Kleinbuchstaben, einer Zahl und einem Sonderzeichen bestehen. Die Lange muss mindestens 12 Zeichen sein.
Folgende Sonderzeichen sind efaubt: !@°?§#$%*&*)(\-_=+{};;,<.>
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Schritt 4.

Nach erfolgreicher Passwortdanderung klicken Sie nun auf den Button zur Startseite.

Passwort andern

Das Passwort wurde erfolgreich geandertl
Es kann bis zu 10 Minuten dauern, bis das Passwort in allen Systemen funktioniert

Zur Startseite

Wichtiger Hinweis: Bei der Anderung des Erstpassworts solite die Speicherung durch Browser, Passwort-Programme, Passwort-Manger etc. nicht zugelassen werden, da dies
nicht immer zuverlassig funktioniert. Das neue Passwort am besten von Hand notieren und erst beim nachsten Login die Speicherung des Passworts zulassen. @

Schritt 5.

Folgendes Fenster erscheint. Bitte tragen Sie hier nun eine E-Mail-Adresse ihrer Wahl ein und ihr neues
Passwort (nicht das Erstpasswort, welches Sie von der Schule erhalten haben!). Klicken Sie auf Speichern.

E-Mail-Adresse

Sie missen hier eine E-Mail-Adresse hinterlegen und bestatigen, sonst kinnen Sie das Schulportal nicht nutzen.

Die hier hinterlegte E-Mail-Adresse wird Tur die "Passwort vergessen"-Funktion genutzt. Die Schule hat keinen Zugriff auf diese E-Mail-Adresse.

E-Mail-Adresse neue, eigene E-Mail-Adresse

Aktuelles SPH-Passwort eigenes, akiuelles Passwort

Schritt 6.

Folgendes Fenster erscheint. Sie haben nun 24 Stunden Zeit, um ihre hinterlegte E-Mail-Adresse fiir das
Schulportal zu bestatigen. Dazu klicken Sie einfach auf den Link, den Sie an ihre E-Mail-Adresse gesendet
bekommen haben. Sollten Sie eine falsche E-Mail-Adresse eingegebenen haben, so kdnnen sie entweder
auf ,,E-Mail-Adresse |6schen” oder auf ,,E-Mail-Adresse andern“ klicken und eine neue eingeben. Priifen
Sie ggf. ihren SPAM-Ordner, sollten sie die Mail nicht finden.

E-Mail-Adresse

Sie mussen hier eine E-Mail-Adresse hinterlegen und bestatigen, sonst kdnnen Sie das Schulportal nicht nutzen.

An lhre E-Mail-Adresse wurde ein Bestatigungscode versandt. Bitte rufen Sie Ihre E-Mails ab und schauen auch ggf. im Spam-Ordner nach. In der zugesandten E-Mail finden
Sie einen Link, den Sie zur Bestatigung der E-Mail-Adresse aufrufen missen. Dieser ist nur fir die nachsten 24 Stunden gultig.

E-mail-Adresse I
E-Mail-Adresse andemn E-Mail-Adresse loschen

Die lhnen zugesendete E-Mail sieht folgendermaRen aus. Klicken Sie bitte auf den Link.

E-Mail-Adresse fiir das Schulportal bestatigen

Wolfgang-Ernst-Gymnasium
Pem——

"schulportal Hessen - P i

allo [
Sie haben die E-Mail-Adresse | N N R NRRHERE - - - s ncuc Kontaktadresse eingetragen.

nutzt werden, nachdem Sie diese durch Klick auf den folgenden Link aktiviert haben:

Bitte hier klicken, um die E-Mail-Adresse zu beststigen.

Zum Freischalten der Anderung haben Sie 2 Stunden Zeit, ansonsten muss der Vorgang im Schulportal Hessen erneut gestartet werden. Natiirlich kénnen Sie auch spater noch jederzeit die hinterlegte E-Mail-Adresse durch eine andere ersetzen.
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Nach erfolgreicher Bestatigung erhalten Sie die folgende Meldung:

Wolfgang-Ernst-Gymnasium
"Schulportal Hessen - Pidagogische Organisation”

Hallo I
Sie haben die E-Mail-Adresse | NS - n<ve Kontaktadresse bestitigt.

Sie haben nun alles erledigt und kénnen das Schulportal kennenlernen. Falls irgendetwas nicht geklappt
hat oder sie nachtraglich ihre E-Mail-Adresse andern wollen, so kdnnen Sie das einfach tber die griine
Leiste oben bei Ihrem Namen nachholen.

# Start = Apps ~ - &3 Support ~ (D Logout

- T L
A |‘P Passwort andern
Hinweis

@ E-Mail & Benachrichtigungen

Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Eltern -
i= Benutzerdaten

Herzlich willkommen im Schulportal des Wolfgang-Emst-Gymnasiumsl

1. Eine Anleitung fur die ersten Schritte und wichtige Informationen finden Sie unter:

=] Automatische Anmeldungen

Geschafft!

Sie haben sich erfolgreich im Schulportal des
Wolfgang-Ernst-Gymnasiums angemeldet.
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Erste Schritte im Schulportal

Das Schulportal ist modular aufgebaut. Jede Kachel bietet verschiedene Funktionen. Durch Anpinnen der
Kachel Giber das Stecknadel-SymboIlkC')nnen Sie die Kacheln nach oben in den Startbereich legen. Hier
wurde beispielhaft die WEG-Dateiablage, der Kalender und mein Unterricht in den Startbereich gelegt.

A Start =Apps ~ @ Heilemann, Marcel ~ %3 Support ~ () Logout

IE start

3 Hausaufgaben unerle

12.01 Kiosk-Regeln.pd
13.01} 08: . 2025 4 Praktikumsvertrag-W|
-~
2025 0a Anleitung zu meine

mein Unterricht &)

- r . « Vi A 25 < b T o

Roten Zahlen an den Kacheln weisen auf neue Eintrage hin. Leider sind das zu Anfang viele Eintrage. Dies
lasst sich systemseitig nicht verhindern. Die Zahlen verschwinden, wenn Sie Eintrage angeschaut haben.

Im oberen griinen Bereich kann Giber den Namen das Passwort geandert und eine E-Mailadresse
hinterlegt werden. Nochmals zur Erinnerung: Das ist sehr wichtig, da sie dann bei vergessenem Passwort
nicht von dem Administrator der Schule abhangig sind.

B Heilemann, Marcel - %3 Support ~ O Logout

P Passwort @ndern
@ E-Mail & Benachrichtigungen

i= Benutzerdaten

<) Automatische Anmeldungen
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Ubersicht der Funktionen

Jede Kachel bietet unterschiedliche Funktionen und Maoglichkeiten. Im Folgenden sehen Sie eine
Ubersicht der zentralen Funktionen pro Kachel (pro Tool).

Kachel (Tool)

Funktion am Wolfgang-Ernst-Gymnasium

Nachrichten

e Direkte Kommunikation mit einer Lehrkraft oder mehreren Lehrkraften ihrer
Wabhl (es ist nicht vorgesehen Dateien anzuhdngen)

e Statt per Entschuldigungsheft kénnen Sie hier auch schriftliche
Entschuldigungen fir Fehlzeiten ihres Kindes der Klassenlehrkraft mitteilen

Hinweis: Aufgrund der teilweise groRen Nachrichtenmengen pro Tag und anderen
Tatigkeiten einer Lehrkraft kann es (besonders bei StoRzeiten) vorkommen, dass
eine Antwort langer bendétigt.

00
13.01)10:00 Extremismus
1

14:15 Krisenteamsi
= m

Kalender €)

e Einsehen von wichtigen Terminen am WEG

e Arbeits- und Klausurtermine ihrer Kinder

e Ferientermine und bewegliche Feiertage

e Konferenzen (Gesamtkonferenzen, Schulkonferenzen, etc.)

Hinweis: Es ist zurzeit leider systemseitig nur bedingt moglich, die Termine
adressatengerecht einzupflegen. Deshalb sind teilweise Termine zu sehen, welche
Sie nicht direkt betreffen.

mein Unterricht

e Alles um den Unterricht

e Schriftliche Leistungen kénnen eingesehen werden (nach Freigabe der
Lehrkraft)

e Gesamte Fehlzeiten und noch nicht entschuldigte Fehlzeiten ihrer Kinder

e Unterrichtsthemen der Stunden

e Hausaufgaben

e Distanzunterricht

WEG-Dateiablage

Mitteilungen der

Schulleitung

Videokonferenz

Hier kdnnen Dateien heruntergeladen werden, welche langerfristig aktuell sind.

e Dokumente

e Vorlagen und Drucke

e Informationen und Anleitungen

e Informationen zur Berufsorientierung

Hier finden Sie wichtige und aktuelle Mitteilungen der Schulleitung inkl.
Dateianhdngen. Jede Mitteilung hat ein eigenes Verfallsdatum (in der Regel 4
Wochen). Falls Sie die Daten also behalten wollen, miissen Sie diese herunterladen.

Bsp.: WEG-Punkte, Elternbriefe, etc.

e Digitale Durchfiihrung von Elternabenden, Informationsveranstaltungen
e Elterngesprache
e Distanzunterricht




